Telefonnotiz
	Datum / Uhrzeit
	

	Für
	

	Anrufer/in, Firma
	

	Rückrufnummer
	

	Anliegen
	

	Dringlichkeit
	☐ dringend   ☐ heute   ☐ normal

	Rückruf
	☐ bitte zurückrufen bis: __________   ☐ ruft wieder an   ☐ nur zur Info

	Aufgenommen von
	

	Erledigt am / Kürzel
	


- - - - - - - - - - - - - - - -   hier abtrennen   - - - - - - - - - - - - - - - -
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	☐ dringend   ☐ heute   ☐ normal

	Rückruf
	☐ bitte zurückrufen bis: __________   ☐ ruft wieder an   ☐ nur zur Info

	Aufgenommen von
	

	Erledigt am / Kürzel
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